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Na temelju ¢lanka 25. Statuta Doma za starije i nemoéne osobe Osijek, a u vezi sa ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18 1 83/23) i €lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), uz
prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a Doma za starije i nemoc¢ne osobe Osijek ravnatelj donosi

ODLUKU
o proceduri naplate prihoda

L.

Ovom Odlukom utvrduje se obveza pojedinih slu?bi Doma za starije i nemoc¢ne osobe Osijek (u
daljnjem tekstu: Dom) te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi pracenja i naplate prihoda
ustanove.

IL

Dom ostvaruje slijedece vrste prihoda:

=

Prihod od naplate smjestaja korisnika Doma
Prihod od izvaninstitucionalne djelatnosti - priprema i dostava ru¢kova korisnicima
izvan ustanove

Prihod od iznajmljivanja poslovnog prostora

1.

Procedura, odnosno na¢in i rokovi praéenja naplate prihoda iz totka II. podtocke 1.1 2. izvodi se
prema sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
] Ravnatel onsnika
’ Sklapanje ugovora Socijalni radnik Ugovor
2 Prljavav novog korisnika Socijalni radnik Ugovor Kod prijema
racunovodstvu korisnika
Dostava obavijesti o Voditelj odj (?l% Obraza}c s.pot_iacm}a 0 Kod pocetka
S : zdravstvene, pojatane korisniku i vrsti ixy
3. koristenju posebnih ) L kori$tenja usluge
usluga njege korisnika usluge




Utvrdivanje

e " Ratunovodstvo- Obracun zaduZenja u Mjeseéno i prema
4. potraZzivanja i obra¢un . o o .
. blagajna Knjizi potraZivanja potrebi
svih usluga
Izlazni racun
5 Izdavanje ratuna za Ratunovodstvo- (s podatkom o stanju Mjesetno
’ izvrSenu uslugu blagajna duga na kraju (poetkom mjeseca)
prethodnog mjeseca)
Evidentiranje Ra¢unovodstvo- Knjiga potraZivanja- Dnevno
6. naplac¢enih prihoda blagajna analititka evidencija
Pradenje naplaé¢enih Racunovodstvo- P.regled_ Stanja .
7 prihoda blagajna korisnika i kontrola Kontinuirano
' kartica
Utvrdivanje dospjelih Racunovodstvo- P_r egled stanja Pet dana od kraja
8. . , korisnika Doma na M .
potraZivanja blagajna L obratunskog mjeseca
kraju mjeseca
Izvjestavanje o
nie_napl.;jlcemm . Ratunovodstvo- C Tjedan dana od
9. potrazivanjima-uputiti . Popis duZnika zavrienog
1 blagajna . >
socijalnim obracunskog mjeseca
radnicama,ravnatelju
10 Kontaktiranje Socijalni radnik Osobni kontakt, v r;az:: l())lglu (i)sqagsdan
’ Korisnika, odnosno ] Telefonski kontakt uz > ocp &
. . . R izvjeS¢a
obveznika placanja sluzbenu zabiljesku
Obavietavanie Socijalni radnik, Pisana opomena o Tjedan dana od
11, oav] J Administrator pom telefonske obavijesti
korisnika odnosno dugovanju
. i (nakon dodatne
obveznika o dugovanju . .
provjere s blagajnom)
12. Dono3enje odluke o Ravnatelj Odluka o p I‘{Slan] 30 dana Od pisane
C . naplati obavijesti
prisilnoj naplati
15 dana od Odluke o
13. Pokretanje ovrhe Ravnatelj Ovr3ni postupak prisilnoj naplati
potraZivanja




IV.

Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanja veta od dvije mjesetne opskrbnine.

V.

Ukoliko se utvrdi da je potraZivanje nenaplativo primjenom mjera navedenih u to¢ki III. Ove
Odluke (u slu¢aju smrti korisnika, odnosno obveznika placanja ili nekim drugim slu¢ajevima
propisanim zakonom), potraZivanje se moZe djelomicno ili u potpunosti otpisati sukladno
prijedlogu ravnatelja i temeljem Odluke Upravnog vijeéa Doma.

Procedura odnosno naéin i rokovi pracen
prema slijede¢em postupku:

\% 8

ja naplate prihoda iz tocke II. podtotke 3. izvodi se

ovr3ni postupak

R.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1.
Ugovor o najmu Administrator Ugovor Po potpisu ugovora
poslovnog prostora Ravnatelj Obavezna dostava
primjerka ugovora u
B ratunovodstvo
Racun (navedeno
" stanje duga na kraju Najkasnije sedam
L Racunovodstvo, . o
2. Izdavanje rauna g prethodnog mjeseca) dana od potetka
. ) Administrator e " . .
najmoprimcu Glavna knjiga, Knjiga obracunskog mjeseca
potraZivanja
3. Evidentiranje pla¢anja Racunovodstvo- Glavna knjiga, Dnevno
ra¢una blagajna Knjiga potraZivanja
4, Kontrola naplate Ratunovodstvo- Pregled dugovanja Mjesecno, dan nakon
blagajna datuma dospijeéa
5. Utvrdivanje dospjelih Raéunovodstvo- Pisana opomena 3 dana od dana
potraZivanja blagajna dospijecéa
6. Dono'éen] e Odluke o Ravnatelj Odluka o prekidu 30 dana od pisane
prekidu ugovora o
. ugovora opomene
najmu
7. Postupak naplate - Ravnatelj Odluka o prisilnoj Prema Ugovoru

naplati potraZivanja




VIL

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda Ur. broj: 1550/2021
od 16. studenoga 2021. godine.

VIIL

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na oglasnoj plodi Doma.
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Na ovu Odluku o proceduri naplate prihoda, Upravno vije¢e Doma za starije i nemoéne osobe
Osijek je dalo prethodnu suglasnost dana_0k- Ok 2025, godipe,

Odluka o proceduri naplate prihoda objavljena je na oglasnoj plo¢i Doma dana O7. 04 ‘2026
stupa na snagu 5. G4 J0as- godine.

Ur. broj: 3§1-01- 25 -52¢
Osijek, /15 o4. 20425



