DOM ZA STARIJE I NEMOCNE OSOBE OSIJEK
Drinska 10, 31000 Osijek

ZR: HR9025000091102015634 | MB: 030006656 | OIB: 24185131317
tel: +385 31 273 453, fax: +385 31273110 | e-mail: info@dom-umirovljenika-os.hr | www.dom-umirovljenika-os.hr

Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka 32. Statuta
Doma za starije i nemoé¢ne osobe Osijek Ravnatelj Doma za starije i nemoéne osobe Osijek uz
prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a donosi

Pravilnik
o provodenju postupaka jednostavne nabave u
Domu za starije i nemoéne osobe Osijek

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Obveza izrade ovog Pravilnika proizlazi iz odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16, 114/22), a izraduje se u svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog,
namjenskog i svrhovitog tro$enja proratunskih sredstava. Ovim Pravilnikom o provodenju
postupaka jednostavne nabave u Domu za starije i nemoc¢ne osobe Osijek (u daljnjem tekst:
Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i
usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez Pdv-a), te radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez Pdv-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)

(2) Sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) za nabavu tija je
procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura za robe j usluge, odnosno 66.360,00 eura za
radove ne postoji obveza provedbe postupka propisanih Zakonom o javnoj nabavi. Izradun
procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost

(PDV).

(3) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Dom za starije i
nemocne osobe u Osijeku je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ratuna o
nafelima javne nabave, poticati tr¥i$no nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak
tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te osigurati
transparentnost postupaka.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Clanak 2.
Vrijednosti pragovi, odnosno postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su sljedeéi:

- postupke nabave ija je procijenjena vrijednosti jednaka ili manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 2.650,00 eura, a jednaka ili manja od
13.273,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno jednaka ili manja od 39.817,00 eura za nabavu
radova,

- postupke nabave ija je procijenjena vrijednost veéa od 13.273,00 eura, a manja od 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 39.817,00 eura, a manja
0d 66.360,00 eura za nabavu radova.



SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) Narulitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s provodenjem jednostavnih postupaka nabave kako bi se izbjeglo
naruSavanje trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

(2) Narutitelj provodi sljedeée:

- na sluzbenim internetskim stranicama (www.dom-umirovljenika-os.hr) objavljuje i aZurira bez
odgadanja ako nastupe promjene popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
narucitelja iz ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) ili s njim povezane osobe
u sukobu interesa ili objavljuje i aZurira bez odgadanja ako nastupe promjene obavijesti da takvi
subjekti ne postoje.

- narucitelj je duZan provoditi sve radnje i postupati u skladu s odredbama Poglavlja 8. Clanka
75.-83. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16,114/22).

PRAVILA, UVJETI 1 POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave sastoji se od:
- planiranja nabave,

- pokretanja postupaka jednostavne nabave,

- provodenja postupaka jednostavne nabave,

- realizacije ugovornih dokumenata,

- dokumentiranje i pohrane dokumentacije.

PLANIRANJE NABAVE
Clanak 5.

(1) Dom za starije i nemoéne osobe Osijek obvezan je donijeti plan nabave te sukladno
odredbama ¢lanka 28. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 ,114/22) u njemu navesti predmete
nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

(2) Postupci jednostavne nabave iznad 2.650,00 eura moraju biti uskladeni s planom nabave.

(3) Dom za starije i nemo¢ne osobe Osijek objavljuje plan nabave na svojim internetskim
stranicama i u EOJN-u, a naéin izrade i donosenja plana nabave, kao i njegove izmjene definirane
su zakonskim propisima i Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZi§ta u javnoj nabavi (NN 101/17, 144/20).

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da je predmet nabave uvréten u plan
nabave za tekucu godinu i da je podnesena zahtjevnica za nabavu.

(2) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba naruditelja kada
je potrebno pokrenuti postupak jednostavne nabave, nakon zaprimljenog zahtjeva za nabavu.

(3) U odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave odreduju se osobe za izvrSenje
jednostavne nabave.

(4) Kriterij za odabir ponude je 100% najniZa cijena i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kada
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Koristiti i npr.
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kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvréenja i drugo.

(5) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu i bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima, a sve
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovoga Pravilnika.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

(1)U postupcima nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
2.650,00 eura, u pravilu se, provodi izravhom nabavom odnosno izdavanjem narudZbenice
jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru. Narucitelj, moZe uputiti i poziv za dostavu
ponude koji ne mora sadrZavati sve propisane podatke.

U slu¢aju jednokratnih nabavki do 400,00 eura sa (pdv-om), kao i kod plaéanja gotovinom
nabava se obavlja sukladno Proceduri stvaranja obveza u Domu.

(2) Pozivom na dostavu ponuda za jednostavne nabave do 2.650,00 eura moZe se smatrati
elektronitka poSta od strane narutitelja, upucena  gospodarskom/gospodarskim
subjektu/subjektima.

(3) U postupcima nabava za predmete procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura, a jednake
ili manje 13.273,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje od 39.817,00 eura
za nabavu radova, izraduje se poziv na dostavu ponuda koji se dostavlja prema najmanje 2 (dva)
gospodarska subjekta i/ili se nabava obavlja izravnim dogovoranjem s jednim ili po potrebi vise
gospodarskih subjekata na temelju njihovih ponuda.

(4) U postupcima nabave za predmete procijenjene vrijednosti vece od 13.273,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 39.817,00 eura, a manja od
66.360,00 eura za nabavu radova, izraduje se poziv na dostavu ponuda koji se dostavlja prema
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, uz istovremeno objavljivanje poziva na dostavnu ponude
na internetskim stranicama www.dom-umirovljenika-os.hr.

(5) Poziv na dostavu ponuda sadrzava sljedeée:

- naziv i sjediSte naruditelja,

- popis gospodarskih subjekata s kojima je naruéitelj u sukobu interesa,
- naziv i opis predmeta nabave,

- procijenjene vrijednosti nabave,

- troskovnik,

- ponudbeni list,

- kriterij za odabir ponude,

- natin i rokove placanja,

- rok i mjesto isporuke robe/pruZanja usluga/izvrienja radova,
- rok i mjesto za dostavu ponuda te natin dostave ponuda,

- rokovi i uvjeti pladanja,

- broj telefona i adresa elektronic¢ke poste, kontakt osobe

- rok valjanosti ponude,

- navod o vrsti ugovornog dokumenta (narudZbenica ili ugovor), a ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i:

- tehnicke specifikacije predmeta nabave,

- projektnu dokumentaciju,

- osnovu za isklju¢enje te uvjete/dokaze sposobnosti,

- jamstva, ako su traZena i ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
- druge podatke ovisno o predmetu nabave



Clanak 8.

1) U pozivu na dostavu ponuda narutitelj moZe odrediti traZenje dokaza kojima ponuditelji
dokazuju da nema osnova za isklju¢enje te odrediti uvjete sposobnosti.

2) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u pozivu na dostavu ponuda ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

3) Naruditelj zadrZava pravo od odabranog ponuditelja zatraZiti izvornike ili ovjerene preslike
svih dostavljenih dokumenata u ponudi.

Clanak 9.

(1) Ponuda se dostavlja (za nabavu do 2.650,00 eura) elektronitkom postom i/ili u zatvorenoj
omotnici na adresu narucitelja navedenu u pozivu na dostavu ponuda, odnosno sukladno pozivu
na dostavu ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja (za nabavu iznad 2.650,00 eura) u zatvorenoj omotnici na adresu
narucitelja navedenu u pozivu na dostavu ponuda, odnosno sukladno pozivu na dostavu ponuda.
(3) Na omotnici ponude mora biti nazna¢eno:

- naziv i adresa narucitelja,

- naziv i adresa ponuditelja,

- evidencijski broj nabave,

- naziv predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave na koju se ponuda odnosi,

- naznaka “ne otvaraj”

(4) Ponuditelji su duZni dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez
obzira na natin dostavljanja ponude, na nain kako je to propisano pozivom na dostavu ponuda.
(5) Svaka ponuda pristigla nakon roka za dostavu evidentirat ée se kao zaka$njela I neotvorena
¢e se vratiti ponuditelju.

(6) Ponuditelji mogu do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude ili
od nje odustati.

(7) Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno pisana izjava o odustajanju od ponude dostavlja se na
isti na¢in kao i ponuda.

(8) U postupcima jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 10.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura, a Naruditelj po pregledu
zaprimljenih ponuda obavje$tava gospodarske subjekte koji su predali ponudu i u slucaju
odabira, pristupa zaklju¢enju ugovora ili izdavanju narud¥benice s najpovoljnijim ponuditeljem.
U ovim postupcima, u pravilu, naru¢itelj nema obvezu sastavljanja zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda i ne donosi se se odluka o odabiru/ponistenju.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veée od 2.650,00 eura, izraduje se
pregled i ocjena ponude te se o tome sastavlja zapisnik. Ponude dostavljene na temelju
objavljenog Poziva na internetskim stranicama naruéitelja, uzimaju se u razmatranje pod istim
uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Pozivu upuéenog gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru. Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja
udovoljava svim traZenim uvjetima naruéitelja.

(3) Pregled i ocjena ponude tajni su do dono$enja Odluke o odabiru/Odluke o ponistenju
narucitelja. Dono$enje odluke je obavezno.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzavati: naziv predmeta nabave, navod o danu
slanja poziva za dostavu ponuda, rok za dostavu ponuda, cijena ponuda bez PDV-a i cijenu
ponude s PDV-om, te prijedlog odgovornoj osobi za donosenje odluke.

(5) Odluku o odabiru/Odluku o ponistenju postupka s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda narutitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica,
povratnica, izvjeS€e o uspjeSnom slanju elektronitke poste, potvrda elektronitke poste, objavom
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na sluzbenim stranicama www.dom-umirovljenika-os.hr, ovisno na koji je nadin postupak
obavljen). Narucitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje o odabiru.

Clanak 11.

(1) Narucitelj moZe donijeti Odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drukéijeg poziva na dostavu
ponuda, da su bile poznate prije,

- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave prelazi pragove jednostavne nabave,

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ne preostane nijedna valjana ponuda,

- je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave ili

- u drugim slu¢ajevima sukladno odlukama Doma za starije i nemoéne osobe Osijek, a koji ¢e biti
obrazloZeni u Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave

(2) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuéi
natela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuZne informacije u primjerenom roku.

(3) Ako postoje razlozi za ponitenje postupka jenostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 12.

(1) Iznimno, ovisno o predmetu nabave i razini trziSnog natjecanja, postupanja propisana
¢lancima 4. do 11. ovog Pravilnika neée se provoditi, odnosno poziv na dostavu ponuda ¢e se
uputiti jednom ili manjem broju gospodarskih subjekata ili ¢e se izravno dogovoriti nabava s
jednim gospodarskim subjektom u slu¢ajevima:

- koji zahtjevaju Zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti (npr. zbog zastite
zdravlja i sigurnosti zaposlenika, nastanka znatne $tete na materijalnoj imovini te znaéajan
utjecaj na obavljanje redovne djelatnosti, odnosno hitne intervencije), odnosno kada zbog
nepredvidenih okolnosti, na koje Naruéitelj nije mogao utjecati, nije moguce provesti postupak
jednostavne nabave na nacin propisan ovim Pravilnikom.

- radova, isporuke roba ili pruZanje usluga koje moZe izvSiti samo odredeni gospodarski subjekt
bilo zbog zaStite isklju¢ivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasni$tva ili iz tehnitkih
razloga zbog razloga povezanih sa za$titom iskljucivih prava koje mo¥e izvréiti samo odredeni
ponuditelj.

- usluga koja zahtijevaju odredena specijalistitka stru¢na znanja i posebne okolnosti
(odvjetnicke i javnobiljeZnitke usluge, konzultantske usluge, usluge obrazovanja i
osposobljavanja, specijalistitke i zdravstvene usluge, razne pravne usluge, umjetnicki razlozi i
zastita iskljucivih autorskih prava, usluge gradskog i javnog prijevoza, usluge kupnje avio karata,
goriva i hotelskog smjestaja)

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

- kada je to potrebno zbog obavljanja odnosno dovrgetka specifi¢nih radova, nabave specifi¢nih
roba ili usluga, a navedeno nije moglo biti unaprijed planirano,

- za dodatne isporuke od strane ponuditelja iz osnovnog ugovora koje su namijenjene ili kao
djelomi¢na zamjena robe ili instalacija, ili kao proSirenje postojece robe ili instalacija, ako bi
promjena isporucitelja obvezala javnog narutitelja da nabavi robu koja ima druk¢ije tehnicke
znacajke, $to bi rezultiralo neuskladeno$éu ili nerazmjernim tehnickim poteSkoctama u radu I
odrZavanju.

(2} Iznimke u postupanju moraju biti pisano obrazloZene u zahtjevu za nabavu, a odobrene od
strane odgovorne osobe naruditelja.



REALIZACIJE UGOVORNIH DOKUMENATA
Clanak 13.

(1) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura, a u slucaju prihvata
ponude, izdaje se Narudzbenica, osim ako pozivom za dostavu ponuda nije drugacije odredeno.
(2) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura,
ovisno o sloZenosti postupka, izdaje se NarudZbenica ili se zakljucuje Ugovor, a sve sukladno
pozivu na dostavu ponuda.

(3) Narudzbenica/Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

DOKUMENTIRANJE I POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 14.

(1) Narucitelj je duZan voditi registar ugovora sukladno &lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16,114/22)

(2) U registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 eura.

(3) Registar se nalazi na sluZbenim stranicama ustanove, odnosno registar se objavljuje u EQJN-
u.

(4) Narutitelj je obvezan do 31. o%ujka tekuée godine izraditi statisti¢ko izvje§ce o javnoj nabavi
za prethodnu godinu koje ujedno sadr#i i podatke o jednostavnoj nabavi.

Clanak 15.

(1) Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati
najmanje 4 (Cetiri) godine od zavr$etka postupka nabave, uz postivanje odredbi vaZeéih internih
akata o popisu arhivskog gradiva, odnosno ostalih zakonskih propisa i akata Doma za starije i
nemocne osobe Osijek.

(2) Primjerak sklopljenog ugovora i narudZbenice dostavlja se stru¢noj cjelini ra¢unovodstvenih
i administrativnih poslova.

(3) Narudzbenice i Ugovori se ¢uvaju sukladno aktima Doma za starije i nemoc¢ne osobe Osijek i
zakonskim propisima.

ZALBA
Clanak 16.
(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopusStena.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
(1) Ovaj pravilnik ne primjenjuje se na nabavu, struéne literature, Casopisa,

edukacije,savjetovanja, sluzbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga, te ostalih sli¢nih
roba ili usluga koje sluZe stru¢nim potrebama Naruéitelja.



(2) Sve odredbe koje nisu izri¢ito definirane ovim Pravilnikom na odgovorajuéi nac¢in podlijezu
primjeni vaZe¢ih odredbi Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i podzakonskih propisa u
podrudju javne nabave te ostalih zakonskih i podzakosnkih propisa koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se na sluzbenim internetskim
stranicama www.dom-umirovljenika-os.hr.

(4) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave roba, radova i usluga u Domu za starije i nemoéne osobe Osijek (Ur. broj: od
26. veljace 2020.)

Ur.broj: 381-01-23-442

Osijek, 1. ozujka 2023.

Ravnatelj
Doma za starije i nemo¢ne osobe Osijek

por ZA STARMiekoslav Curié, prof.
I HER e S OSOBE
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