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Na temelju članka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i članka 27. Statuta Doma za starije i nemoćne osobe Osijek Upravno vijeće Doma za starije i nemoćne osobe Osijek, na 13. sjednici održanoj 16. listopada 2018. godine donosi sljedeću 

                                                                                O D L U K U
Članak 1. 

Usvaja se Pravilnik  o provođenju postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga u Domu za starije i nemoćne osobe Osijek.
Članak 2. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.

Ur. broj: 1643-1/2018
Osijek, 16. listopada 2018. godine

                                                                                                          Predsjednik Upravnog vijeća 

Doma za starije i nemoćne osobe Osijek

                                                                                                               Prof.dr.sc. Srećko Tomas

Na temelju članka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i članka 27. Statuta Doma za starije i nemoćne osobe Osijek Upravno vijeće Doma za starije i nemoćne osobe Osijek, na 13. sjednici održanoj 16. listopada 2018. godine donosi 
PRAVILNIK 

o provođenju postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga u Domu za starije i nemoćne osobe Osijek

OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuje se postupak koji prethodi izdavanju narudžbenica i sklapanju ugovora za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)

Sukladno članku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi za nabavu čija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove ne postoji obveza provedbe postupka propisanih Zakonom o javnoj nabavi.
Izračun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
Spriječavanje sukoba interesa- Dom ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi niti izdavati narudžbenice za jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su odgovorna osoba Doma, predsjednik i članovi Upravnog vijeća Doma i osobe zadužene za izvršenje jednostavne nabave Doma i njihove povezane osobe u sukobu interesa u smislu Poglavlja 8. članka 75.-83. ZJN
Ovim Pravilnikom se uređuje način postupanja u procesu nabave:

· planiranje

· priprema i provođenje nabave,istraživanje tržišta

· ugovaranje i praćenje realizacije ugovorenog i 

· ostala pitanja (evidentiranje,izvještavanje i čuvanje podataka o nabavi)
Članak 2.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

· postupke nabave čija je procijenjena vrijednosti jednaka ili manja od 20.000,00 kuna 
· postupke nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 20.000,00 kuna, a jednaka ili manja od 100.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno jednaka ili manja od 300.000,00 kuna za nabavu radova; 

· postupke nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga za nabavu roba i usluga, odnosno veća od 300.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Članak 3.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Dom za starije i nemoćne osobe u Osijeku je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi računa o načelima javne nabave, poticati tržišno nadmetanje gdje god je to moguće, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te osigurati transparentnost postupaka.

Dom za starije i nemoćne osobe u Osijeku je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na način koji omogućava učinkovitu nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje javnih i vlastitih sredstava.
POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVE
Članak 4.

Postupak jednostavne nabave pokreće se pod uvjetom da je predmet nabave uvršten u Plan nabave za tekuću godinu i da su osigurana financijska sredstva.
                                                                   Članak 5.
Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba naručitelja kada je potrebno pokrenuti postupak jednostavne nabave, nakon odobravanja Prijedloga za nabavu- sukladno proceduri stvaranja obveza.
U odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave određuju se osobe za izvršenje jednostavne nabave.

NABAVA ROBA, RADOVA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 20.000,00 KUNA
                                                                 Članak 6.
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Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 20.000,00 kuna provodi se izravnom nabavom odnosno izdavanjem narudžbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru, bez prethodnog slanja poziva za dostavu ponude- sukladno proceduri stvaranja obveza
NABAVA ROBA, RADOVA 1 USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VEĆE OD

20.000,00 KUNA, A JEDNAKE ILI MANJE OD 100.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBA 1

USLUGA, ODNOSNO JEDNAKE ILI MANJE OD 300.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

                                                                              Članak 7.

Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti veće od 20.000,00 kuna, a jednake ili manje od 100.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje od 300.00,00 kuna za nabavu radova, obavlja se izravnim dogovaranjem s jednim ili po potrebi više ponuditelja, uz davanje narudžbenice, sukladno Procedurama stvaranja obveza. Po potrebi, ovisno o predmetu nabave može se slati poziv na dostavu ponuda – minimalno 2 adrese s tim da je za odabir dovoljna i jedna valjana ponuda
NABAVA ROBA, RADOVA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VEĆE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBA 1 USLUGA, ODNOSNO VEĆA OD 300.000,00 KUNA, A MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

                                                Članak 8.

Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti veće od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno veća od 300.000,00 kuna, a manja od 500.00,00 kuna za nabavu radova, provodi se postupak na način da se pošalju pozivi na dostavu ponuda- minimalno na 3 adrese, s tim da je za odabir ponude dovoljna i jedna valjana ponuda. 

Broj gospodarskih subjekata može biti i manji, u posebnim slučajevima i okolnostima ovisno o prirodi predeta nabave. Gospodarski subjekt kojima se šalje poziv naručitelj slobodno izabire istraživanjem tržišta ili iz vlastite baze podataka.
ROK I NAČIN DOSTAVE PONUDA

                                              Članak 9.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraći od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slučaju žurne nabave.

Ponude se otvaraju na naznačenome mjestu i u naznačeno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Ponude se prikupljaju na obrascu  “Poziv na dostavu ponude”  koji je sastavni dio Pravilnika . Poziv na dostavu ponude sastavlja se putem telefaksa, neposrednim putem,elektroničkom poštom ili poštom, istodobno svakom gospodarskom subjektu.
Istodobno sa slanjem poziva na dostavu ponuda, Dom objavljuje Poziv na dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama. Poziv mora biti dostupan na internetsim stranicama najmanje 30 dana od njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda obavezno sadrži sljedeće podatke:

· naziv i sjedište naručitelja
· naziv i opis predmeta

· troškovnik

· način i rok plaćanja

· rok i mjesto isporuke robe/pružanja usluga/izvršenje radova

· rok za dostavu ponude

ovisno o složenosti predmeta nabave može sadržavati i 

· dokaze sposobnosti

· rok valjanosti ponude

· jamstva

· tehničke specifikacije

· projektnu dokumentaciju

· crteže

· planove i sl.

U slučaju donošenja odluke o odabiru za jednokratne nabave izdaje se narudžbenica, a za sukcesivne isporuke se skapa ugovor ili se izdaje narudžbenica.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA

                                                                           Članak 10.

Kriterij za odabir ponuda je ekonomski najpovoljnija ponuda- cijena 100%

OTVARANJE I ANALIZA  PONUDA

                                                                         Članak 11.
Otvaranje ponuda nije javno.
Pregled i analizu ponuda obavljaju osobe zadužene za izvršenje jednostavne nabave, o čemu se sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda i prijedlogu Odluke kojim se odabire/poništava ponuda.

Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cijena ponude ili neuobičajeno niska pojedinačna cijena što dovodi u sumnju mogućnosti isporuke robe,izvođenja radova ili pružanju usluga koji su predmet nabave, moguće je odbiti takvu ponudu.
Prije odbijanja ponude iz prethodnog stavka mora se pisanim putem od ponuditelja zatražiti objašnjenje s podacima o sustavnim elementima ponude koji se smatra bitnim za izvršenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.
U postupku pregleda i ocjene ponuda može se pozvati ponuditelja da pojašnjenjem ili upotpunjavanjem u vezi s dokumentima kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za isključenjem i kojima dokazuje sposobnost da uklone pogreške, nedostatke ili nejasnoće koje se mogu otkloniti. Pogreškama, nedostacima ili nejasnoćama smatraju se dokumenti koji jesu ili se čine nejasni, nepotpuni, pogrešni,sadrže greške ili nedostaju. U tu svrhu ponuditeljima se daje primjereni rok.

Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,bit će odabrana ona koja je zaprimljena ranije.

Ako je cijena najpovoljnije ponude veća od osiguranih sredstava, naručitelj može rebalansom osigurati dovoljna sredstva- prije donošenja odluke o odabiru.

Odluku o odabiru/poništenju potpisuje ovlaštena osoba naručitelja, nakon čega se izdaje narudžbenica ili se sklapa ugovor. Narudžbenica/ugovor mora biti u skladu sa uvjetima određenim u pozivu na dostavu ponuda, dokumentaciji za nabavu i ponudi odabranog ponuditelja.

Odgovorna osoba naručitelja odredit će osobu zaduženu za praćenje realizaciju ugovorne nabave

DODATAK UGOVORU U SLUČAJU NASTUPA IZMIJENJENIH OKOLNOSTI

                                                                            Članak 12.

Ako tijekom trajanja narudžbenice/ugovora nastupe promijene koje utječu na cijenu predmeta nabave, Dom za starije i nemoćne osobe u Osijeku može sklopiti dodatak Ugovoru bez provođenja novog postupka, uz uvjet da vrijednost roba, radova i usluga iz dodataka ugovoru ne prelazi vrijednosne pragove iz članaka l. ovog Pravilnika.

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

                                                                               Članak 13.

Odgovorna osoba naručitelja odredit će osobu zaduženu za evidenciju i izvještavanje o provedenim postupcima jednostavne nabave sukladno važećim zakonskim propisima.

Dokumntacija o jednostavnoj nabavi čuvati će se sukladno rokovima čuvanja dokumentacije o javnoj nabavi propisanim Zakonom o javnoj nabavi.

Naručitelj je obvezan čuvati potrebnu dokumentaciju i podatke kojima se obrazlažu posebni slučajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka jednostavne nabave za potrebe mogućeg kasnijeg opravdanja svakog pojedinog postupka.

Izmjene i promjene pravilnika o nabavi vršit će se na isti način kako je i donesen.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Interni akt o provedbi postupka nabave roba i usluga do 200.000,00 kuna, te radova do 500.000,00 kuna u Domu za starije i nemoćne osobe Osijek.
Pravilnik se primjenjuje i postaje valjan danom donošenja. 

Ur.br: 1634-2/2018
Osijek, 16. listopada, 2018.
U privitku:

Obrazac Poziva za dostavu ponude

                                                                                                                 Predsjednik Upravnog vijeća 

Doma za starije i nemoćne osobe Osijek

                                                                                                               Prof.dr.sc. Srećko Tomas
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